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关于印发《东南大学
档案资料捐赠工作管理暂行办法》的通知
学校各部门、单位： 

为推进学校的档案资源建设，进一步规范档案资料捐赠工作和受赠行为，维护捐赠人及受赠单位的合法权益，特制定本办法。现予印发，请遵照执行。
  东南大学
2016年4月13日
（主动公开）

东南大学档案资料捐赠工作管理暂行办法

为推进学校的档案资源建设，保存学校历史记录，促进学校事业发展，学校鼓励本校全体师生员工（包括离退休人员）及其家属、校友及其家属、其他社会组织和个人，自愿向学校捐赠档案类资料，用于学校公共文化服务事业。为规范捐赠和受赠行为，维护捐赠人及受赠单位的合法权益，制定本办法。

第一条
　接受捐赠的档案资料包括各种有收藏价值的实物类古籍、图书、期刊、设备等；声像类视听资料、数字化产品等；文书类文件资料等；以及个人档案和校史资料等。

个人档案主要包括出席国内外重要活动的讲话稿、照片、录音、录像；重要著作、译著、论文、译文及手稿；日记、书信、回忆录；学术研究和教学工作笔记、讲义、教案、教具、作业、实习方案；重要社会兼职聘书；省部级以上奖励证书、奖章和纪念品；学历学位证书；其他具有较高保存价值的材料和实物等。

校史资料主要包括记录反映学校校园变迁、重要活动、重大事件、重要成就及重要历史人物的照片、录音、录像、书籍、画册、纪念物等；具有较高收藏价值的题词，字画、篆刻、雕塑等艺术作品；其他具有历史纪念意义的史料和实物等。

第二条
　捐赠的物品必须是捐赠人有权支配且不存在任何权属纠纷的合法财产。

第三条
　校档案馆代表学校接受并保管捐赠人所捐档案史料，有权对捐赠物进行必要的筛选，对于筛选后认为没有收藏价值的捐赠物，应退还给捐赠者。

第四条　学校应与捐赠人订立捐赠协议。

捐赠协议的内容主要包括捐赠物品的种类、质量、数量、用途，捐赠时间和方式等。

第五条
　捐赠人应当按照捐赠协议约定的期限和方式将捐赠物品移交给学校，校档案馆应当代表学校予以接收。

第六条
　除经费不足或复制技术限制等特殊情况外，捐赠人要求保留捐赠物品复制件作纪念的，档案馆一般应无偿提供复制服务。

第七条
　接受捐赠后，档案馆应当向捐赠人出具合法、有效的收据或捐赠证书，并将受赠财产登记造册，并按相关要求妥善保管。

第八条　
捐赠人如无特别约定，档案资料将主要用于校史馆展出、校史编撰、专题展览、档案编研等公益性活动。捐赠人有约定的，档案馆应当尊重捐赠人的意愿，按照协议约定的用途使用捐赠物品。学校如果确需改变用途的，应当征得捐赠人的同意。

第九条
　捐赠人有权向档案馆查询捐赠财产的使用、保存和管理情况，并提出意见和建议，对于捐赠人的查询，档案馆应当如实答复。

第十条　
除与捐赠人另有约定外，受赠的物品及其增值均归属于学校。档案馆应当定期向学校报告受赠物品的使用、管理情况，接受学校的规范管理。

第十一条　
除捐赠人有特殊要求外，档案馆每隔一定时间公布受赠物品的目录和捐赠人名单，编辑捐赠情况荣誉册。

第十二条　
对捐赠有突出贡献的单位和个人，学校予以奖励和表彰。

第十三条　
学校设立专项基金，用于鼓励个人捐赠。

第十四条
　档案馆对寄存档案参照本办法管理。

第十五条
　本办法由学校授权档案馆负责解释。

第十六条
　本办法自公布之日起开始执行。
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